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QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho cic thanh vién trong nha truong
Niam hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TO HIEU

Can cir Thong tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thdang 10 ndam 2009 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché vé ché dé lam viée doi véi gido vién
pho théng;

Théng tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thing 6 nim 2017 cia Bé truong Bo
Gido duc va Pao tao swa déi, bé sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché do lam viéc déi
vGi gido vién phé thong ban hanh kém theo Théong tw sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21
thang 10 nam 2009 cua Bé truong Bé Gido duc va Dao tao;

Can cie Thong tu s6 28/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido duc va Péao tao
ban hanh kém theo Diéu Ié truong tiéu hoc;

Can cir vao bién ché nam hoc 2023-2024 vé sé luong hoc sinh, sb lugng gido
vién va tinh hinh thuc té ctia nha truong;

Xét ning luc, phan chat va kha ning cong tac cua can b, g1ao vién, nhan vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng nhiém vu cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién truong tiéu
hoc To Hiéu cu thé nhu sau: (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2. Chirc ning nhiém vu

Can b quan ly, gido vién, nhan vién thuc hién cac nhiém vu theo Diéu 1€ truong
tiéu hoc va nhiém vu theo bang phan cong (c6 phan cong kém theo).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bo phan chuyén mén, ké toan, cac bd phan c¢o lién quan va cac 6ng (ba) c6 tén
trén chju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay.
_HIEU TRUONG

Noi nhan:

- PGD&DT (blc);
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT.




NHIEM VU VIEN CHU'C TRUONG TH TO HIEU
NAM HOQC 2023-2024
0D s6: 25/0D-TH ngay 22 thang 8 nam 2023)

Nhiém vu kiém nhiém,

T Ho tén Chire vu o Ghi chu
; ) dwoc phian cong
Phung Van Hiéu Hiéu Lénh dao va diéu hanh moi Bi thu
truong hoat dong cua nha truong, chi bo

01 cong tac to chire, cong tac tai

chinh, thi dua khen thuong, ky

lugt; CSVC, CSDL....

Nguyén Thi Thanh Huong | Pho hiéu Ph},l trach va thye hién nhiém vy
02 truong vé chuyén mén, pho cép, kiém
dinh chat lugng, KTNB, ....

03 Hoang Thi Thiy Vinh GV 16p 1A Khéi truong khéi 1
04 | Tran Thi Ngoi GV 16p 1B Chu tich Cong doan
05 Pham Thi Huong GV lop 1C
06 | Nguyén Thi Xoan GV lép 1D Khdi truong khéi 2
07 Tran Thi Thu Hién GV 16p 2A
08 Nguyén Thi Thu Hién GV lép 2B
09 Phan Thi Tric Ha GV lop 2C
10 Nguyén Thi Ninh Trang GV lop 3A
11 Ping Thi Kim Khanh GV 16p 3B Khéi truong khéi 3
12 Tran Thi Hao GV 1ép 3C
13 Nguyén Thi Hué 4A
14 Duong Duc Mot 4B
15 Trinh Nguyén Son 4C Khéi truong khéi 4 + PCTCD
16 Nguyén Thi Lé My 4D
17 Tran Nguyén Vuong Nhat | SA




18 Duong Vin Khanh 5B Khéi truong khoi 5
19 Nguyén Thi Nguyét 5C
20 Vii Yén Thanh Nghi sinh
21 Ho6 Nir Tam Linh GV.TA K5
2 Nguyén Qudc Thuy GV ting K2

cuong
23 | Nguyén Thi Thanh GV.TA K3
24 Luu Phi Lam GV.MT K1
25 Nguyén Thé Thanh GV.AN K3
26 Tran Thi Thoa GV.IDTT Tong phu trach K5
27 | Hoang Thi Hau GV.TDTT K4

Phan Thi Thu Huyén Vian Thu & | To truong té6 VP; Thuc hién

thu vién nhiém vu Van thu; TV-1B,

28 Kiém nhiém vu YTHD (Ho6
so) va thu quy, Kiém nhiém vu
YTHD (Thé BHYT)..

»g | PoanVan Tuyén Bao vé Thuc hién nhiém vu Bao vé

truong hoc




UBND HUYEN DAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TO HIEU Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Nam Binh, ngay 22 thang 8 nam 2023

PHAN CONG NHIEM VU CHO CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
~ NAM HOQC 2023 - 2024
(Kém theo Quyét dinh s6: 15 /OP-TH ngay 22 thdng 8 nam 2023)

1. Hiéu truedng Phung Van Hiéu

- Phu trach chung, chiu trach nhiém trude Bang uy, HDND, UBND xa Nam
Binh, Phong Gido duc va Dao tao huyén Pak Song vé thuc hién chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va tat ca cac hoat dong cua truong tiéu hoc Td HIéu.

- Truc tiép phu trach, theo ddi va chi dao cac ndi dung: Cong tac té chirc cén bo
cua nha trudng; cong tac tai chinh — ké hoach; co so vat chat; thi dua — khen thuong;
xay dung truong chuan quéc gia; kiém tra, khiéu nai, t céo; tuyén sinh; cong tac Poan,
Doi; céc hoat dong gido duc ki niang song va hoat dong trai nghiém sang tao; cong tac
Y té.

- Xay dung quy hoach phat trién nha truong; lap ké hoach va to chtrc thuc hién
ke hoach day hoc, gido duc; danh gia két qua thuc hién trudc Hoi dong truong va cac
cap c6 tham quyén; Xay dung cac ké hoach: Ké hoach Kiém tra ndi bd; Cong téc thi
dua- khen thuodng; K& hoach thuc hién cdc cudc van dong va cac phong trao thi dua;

XD co quan don vi van hoa,... chi dao can b phu trach timg bo phan lam cac loai ké (

hoach, bao cao.

- Truc tlep duyét, ki cic loai vin ban sau: Cac Quyét dinh thude tham quyén, chi
dao, giai quyét cac cong viéc thude linh vyuc hidu trudng truc tiép phu trach.

- Phén cong nhiém vu cho Phé Hiéu trudng, gido vién, nhan vién. Khi ving mat
tai co quan tir 3 ngay trd 1én, Hiéu truong uy quyén cho Phé Hiéu nha truong xu ly
cong viéc.

- Chi dao gido vién thuc hién cong tac quan ly, gido duc, danh gia va xép loai
hoc sinh. Ky duyét hoc ba kh01 lop 1 valop 5.

- Quan li hoc sinh va t6 chirc cac hoat dong gido duc cua nha truong; tiép nhan,
gidi thiéu hoc sinh chuyén truomg; quyét dinh khen thuong, ki luat, phé duyét két qua
danh gia, xép loai, danh sach hoc sinh Ién 16p, ¢ lai 16p; t6 chuc kiém tra, x4c nhan viéc
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va céc doi tuong khac
trén dia ban truong phu trach;

- Xay dung va thuc hién quy ché dan chu, quy ché 1am viéc, ndi quy nha truong.

- Chu tri giao ban hang tuan va hop hoi dong su pham hang thang. Chi dao cac
hoi nghi cua nha truong.

- Chép hanh t6t cac ndi quy, quy ché cua don vj.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong cua don vi, ctia nganh giao cho.

- Tham gia giai quyet cac cong viéc thudce trach nhiém cua pho Hiéu truong khi
dugc dé nghi hodc thay can thiét.
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- Giang day: 2 tiét/ tuan

- Chu tai khoan s6 1.

2. Phé Hiéu truwéng Nguyén Thi Thanh Huong

- Gitp viéc cho Hiéu truong, thuc hién va chiu trach nhiém trude Hiéu truong ve
nhitng viéc dugce phan cong.

- Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duogc uy quyén.

- Giup Higu truong phu trach cac cong tac: Chuyén mon, phd cap gido duc xda mu
chit, Kiém dinh chat lugng gido duc, cong téc thu vién, thiét bi day hoc, khuyén hoc, chir
thap do, nhan dao, tur thién.

-Truc tiép ki cac van ban cé lién quan dén linh vuc duoc phan cong va khi Hiéu truéng
ay quyen.

- Chi dao, xay dung ké hoach cong tic chuyén mén, cong tac lao dong, cong tac
thiét bi - thu vién va truong hoc Xanh-Sach-Dep, cong tac kiém dinh chat lugng, ké
hoach phu dao hoc sinh chua hoan thanh néi dung mén hoc, boi dudng hoc sinh ndng
khiéu. ;

- Thyc hién dy gio, xép loai chuyén mén gido vién. Kiém tra ho so s6 sach chuyén
mén, gido an, chi dao t6 chirc cac chuyén dé day hoc,.

- Chi dao giao vién thuc hién cong tac quan ly, glao duc, danh gia va xép loai hoc
sinh. Ky duyét hoc ba khéi lop 2.,3.4.

- T6 churc hop chuyen mon, bao cao dinh ki hang thang cho PGD&DT. To6 chic
cac chuyén dé, thao giang, chi dao du gio, trién khai cac van ban vé chuyén mon dén
toan thé cén bo - gido vién trong toan trudng kip thoi va chinh xac.

- Chi dao ra dé kiém tra, to chue kiém tra dinh ki, tong hop béo cdo. Phu trach cac
cudc thi cua hoc sinh va giao vién, tong hop két qua cac cudc thi ctia gido vién va hoc sinh.
Trién khai cong téc viét SKKN.

- Phu trach céng tac PCGD-XMC, luu gitr hé so phd cép, so theo ddi danh gia hoc
sinh, cac bai kiém tra,... cac ho so, s6 sach theo nhiém vy dugc phan cong.

- Theo ddi ngay cong, gio cong cua can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong.

- Béo cao thuong ky hoac dot xuét (néu co tinh hinh dic biét) vé tinh hinh cong
viéc voi Hiéu truong.

- Chép hanh tét cac noi quy, quy ché cua don vi.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong cua don vi, cua nganh giao cho.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi duge hi¢u truong phan cong.

- Ky duyét ké hoach giang day hang tuan cho gido vién trude khi 1én 16p 1 tuan.

- Giang day: 4 tlet/tuan

- Chu tai khoan s 2.

3. Tong phu trach Doi TNTPHCM

- Phu trach céc hoat dong vé Poi TNTP va Sao nhi ddéng HO Chi Minh, céac hoat
dong ngoai gio hoc chinh khoa, hoat dong trai nghiém, td chire cac hoat dong vui choi,
giai tri cho hoc sinh, cac hoat dong nhan dao, tir thién, chir thap do. Quan ly céc tai san
cua Doi.



~Thuc hién hd so s sach ding theo quy dinh vé cong tac Doi, lén ké hoach hoat
dong nam hoc, hoc ky, thang pht hgp véi tinh hinh thyc té cuia nha truong va theo quy
dinh cua Hoi dong doi cac cap.

- T6 chirc nhiéu hinh thirc va bién phap gido duc dao dirc, gido duc y thic hoc tap
cua hoc sinh trong cac chuong trinh phat thanh hoc duong, sinh hoat chu nhiém, chao
co dau tuan theo chu dé, chu diém; gido duc cac k¥ niang song cho hoc sinh; tuyén
truyén nhic nhé hoc sinh phong chéng cac loai dich bénh, dac biét 1a Covid-19, dam
bao an toan cho hoc sinh...... et

- Tich cuc bdi duorng nang luc té chtrc cho Ban chi huy Lién déi, xay dung tot né
nép tur quan, y thure tu glac tu phan d4u cua hoc sinh.

- Trién khai cac noi dung dé tham gia Hoi thi “Xay dung méi truorng hoc tap xanh-
sach-dep-an toan”, trong tam: Mua hat san truong; trang tri khong gian 16p hoc, khuon
vién truong hoc; hoat dong trai nghiém cua hoc sinh”. Tham muu phan céng cac 16p,
theo ddi cong tac lao dong v¢ sinh trudng 16p.

- Tiép tuc day manh cac phong trao ngoai khoa nhu: Tham hoi gia dinh chinh sach,
ho tro va cham soc di tich lich st ¢ dia phuong, tham quan hoc tap, to chirc cac phong
trao thi dua trong HS nhan cic ngay 1& 16n nhu: Vin nghé; Hoi thao; Tham quan,... dac
biet huong tmg nghiém tac “Thdng an toan giao thong” va xuyén sudt ca nam hoc.
Duy tri va phat trién tot phong trao nudi heo dat dé gitp d& cac ban trong 1dp.

- Bdo céo thuong ky hodc dot xuat (néu co tinh hinh dic biét) vé tinh hinh cong
viéc voi Hiéu truong.

4. To truong, to pho to chuyén mon

- Xay dung ké hoach va diéu hanh céc hoat dong cua td khdi ma minh phu tréach,
xay du’ng ké hoach str dung dd dung day hoc, ké hoach sir dung va khai thac c6 hiéu
qua cac phong chirc ning, phat hién va boi dudng hoc sinh nang khiéu; thanh lap doi
tuyén tham gla du thi (hodc céc cau Lac bd cua khdi).

- Giup t6 vién xdy dung ké hoach ca nhén theo ké hoach day hoc va céac hoat
dong khéc clia nha truong; kiém tra don doc t6 vién thuc hién dung ké hoach da dé ra,
thao luén - nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua giao duc hoc sinh thudc pham vi
clia to phu trach, trao déi va dé ra cac bién phap nang cao chat lugng va hiéu qua gigo
duc;

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan phén ph01 cer(mg trinh, ké hoach giang
day. Hoan thanh diy du va ding han qui dinh cac yéu cau can bdo céo;

- Trao do6i va danh gia sang kién kinh nghiém, to chue du g10' hoi giang - thao
gidng, t6 chirc sinh hoat va béo cdo chuyén dé, té chirc bdi dudng nang cao trinh do to
vién;

- Tham gia cung lanh dao nha trudong trong cong tac kiém tra hd so, hoat dong
day - hoc;

- T6 chtic phong trao thi dua trong té, nhan xét danh gia to vién theo chuan nghé
nghiép va quy dinh hién hanh, dé nghi khen thuong va ky luat do6i VO t6 vién;

- Xay dung ke hoach nam, thang, tudn va ké hoach khéc; t& chuc thuc hién
nghiém tac, ding ké hoach.

- Thuc hién mét sb cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.
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- Tong hop va béo cdo sé liéu kip thoi, chinh xac.

5. To truong to viin phong

Xay dung ké hoach chung cta t6, chi dao t6 vién thuc hién theo ké hoach t6, ké
hoach chung cua truong cling nhu cac cong viéc do Hiéu truong phan cong sau day:

- T4 chirc glao tiép d6i ndi va dbi ngoai, voi vai tro 1a cau ndi véi cac bd phin,
don vi trong va ngoai nha truong;

- Thyc hién cong tac van thu - luu trir; gidp lanh dao giai quyét van ban va theo
dai viéc giai quyét cac van ban do;

- Thuc hién nhiém vu tu van vin ban cho lanh dao, chiu trach nhiém vé tinh phap
ly, k¥ thuat soan thao van ban do nha truong ban hanh;

- Co ké hoach, tham muu cho hi¢u truong vé thu chi cac khoan quy cta nha
truong hop ly va tiét kiém;

- Pé xuat phuong an va thao cac hop dong lao dong trong nha truong;

- Theo ddi va cap nhat sé Bao hiém ctia CB-GV-NV trong trudng;

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban lanh dao phan cong.

- Xay dung ké hoach nim, thang, tuan va ké hoach va to chirc thuc hién nghiém
tuc ké hoach.

6. Gido vién by mon

- Thuc hién day hoc theo ké hoach va phan cong chuyén mén cua nha truong;
quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chire; tham gia cac hoat
dong cta to chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc; tham gia
nghién ctru khoa hoc su pham ung dung;

- Tham gia cong tac phd cap gido duc cua dia phuong;

- Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido, guong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xur cong bang vOi1 hoc sinh, bao vé cac quyen va lgi
ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép; tao dung méi truong hoc
tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, céc gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Poan

- Béi trong day hoc va gido duc hoc sinh; Tham gia danh gia hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

- Kiém nhiém, ho tro, thuc hién cong tac quan ly phan mém, cong tac kiém dinh
chét luong, cong tac phd cép; Thucmg xuyen phéi hop gido duc dao dirc, y thic cho
hoc sinh, tinh than bao vé cua cong, gilr vé sinh truong 16p ludn sach s€, an toan.

7. Giao vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu cuia GVBM con ¢6 nhitng nhiém vu sau day:

- Xéy dung ké hoach va thue hién cdc hoat dong giao duc phu hop vai dac diém,
hoan canh va diéu kién thuc t& nham thic diy su tién b cla ca 16p va cua timg hoc
sinh;

- Phu trach day cac hoat dong gidao duc ngoai gio 1én 1op;

- Phéi hop véi cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Poan - Doi, cic to chiic xa
hoi ¢6 lién quan trong viéc hd trg, gidm sit viéc hoc tap, rén luyén, Gido duc ky ning
song, hoat dong trai nghiém cta hoc sinh 16p minh chd nhiém;




- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én lop thing, kiém tra lai,
rén luyén trong heé, ¢ lai 16p; hoan chinh viéc ghi so theo ddi chat luong va hoc ba hoc
sinh;

- Béo céo thuong ky hodc dot xuat vé chat luong gido duc va tinh hinh cua lop
vdi Ban lanh dao.

- Kiém nhiém, hd trg, thuc hién cong tac quan ly phan mém, cong tac kiém dinh
chat luong, cong tac phé cap; Thucmg xuyen phdi hop gido duc dao dirc, y thirc cho
hoc sinh, tinh than bao vé cuia cong, gitr vé sinh trudng 16p ludn sach sg, an toan.

8. Ké toan i ,

- Thue hién nghiém tac cac qui dinh vé tai chinh. Thanh quyét toan theo ché do
nha nudce kip thoi; vao so ké toan hang ngay.

- Thuc hién céc ché do bao cdo tai chinh, bao hiém xa héi ding quy dinh.

-Thuc hién nghiém tac ché do quan ly tai chinh: Mua sam tai san phai duoc duyét
ké hoach cua truong, lam thu tuc nhap kho, xuét kho theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém tham muu véi hiéu truong vé moi mit hoat dong tai chinh.

- Bao quan, theo ddi co s vat chat cho nha truong. Quan 1y va nhap sé liéu pham
mém Co s& vat chat.

- Soan thao cac van ban tai chinh, hop df‘)ng, bao hiém hoc sinh, giao vién.

- Cung thuc hién nhirng nhiém vu khac dugc giao.

9. Van Thu- Tha qui

- Nhén cong vin dén, danh, phat cong van di. Quan ly khuén dau ctia co quan.

- Chuyén tai cac thong tin kip thoi den céc bd phan bing moi hinh thtre, dong
thoi bao cdo kip thoi véi hidu truong nhimng van dé khong giai quyét duogce theo yéu cau
cua hi¢u truong.

- Luu cac cong van dén, di vao s6 theo ddi cong van.

- Cung hiéu trLrorng giai quyét cac loai hd so nhu: Xin cép, rit hoc ba, xac nhan
diém, sao y cac loai giay chimg nhén do truong cap, sao y hoc ba.

- Kiém tra cac loai hd so kém theo khi chuyén di, chuyén dén nhu: bing cap gidy
chig nhén hoan thanh chuong trinh, khai sinh... Phéi hop véi lanh dao giai quyét thu
tuc hanh chinh cho céc truong hop nhap hoc cia hoc sinh da dugc hiéu trudng tiép
nhan.

- Thu phat sé TDCLGD cho gido vién trong timg dot kiém tra.

- Théng ké s6 liéu hoc sinh ning khiéu, hoc sinh chua dat chuén hang nam, thong
ké s liéu hoc sinh hang thang lap bao cao thong ke.

- Nhan hé so hoc sinh chuyén truong dén, hoc sinh luu ban xin hoc lai, trinh hiéu
truong ki duyét roi moi phan céng vao 1dp.

- Bao quan hé so céc loai nhu: hoc ba, sb dang b, s6 phd cép...

- Lap ho so theo doi hoc sinh chuyén dén, chuyén di, theo ddi si s6 hoc sinh, ghi
chép cap nhat vao sé dang bo kip thoi.

- Théng ké sb hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan, dién mo c¢di, hs ngheo...Theo doéi
sd HS da duoc nhén hd tro, hoc béng...
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* Thia qui: Pam bao cac hd so gidy to, ching tir rd rang, chinh xac, gido vién ki
nhén ghi rd ho tén.

- Thu gitr Iép h6 so s6 sach cac loai, cac khoan thu.

- Mua sam céc loai dung cu sinh hoat hang ngay trong co quan.

- Doi chiéu s6 sach hang thang voi ké toan va trinh hiéu truong ky duyét.

- Bao cdo hiéu truong 1 lan thang céc khoan thu chi ngan sach va ngoai ngan
sach.

10. Thu vién- Thiét bi

- Chiu trach nhiém quan ly toan bd SGK, sach giao vién, sach nghiép vu, sach
tham khao, PDDH, TBTN phuc vu cho moi hoat dong giang day cua gido vién va cong
tac quan ly cua BGH.

- Thuc hién vigc theo doi thuong xuyén, cap nhat kip thoi cac s liéu vé sb luong,
chuing loai: sach, PDDH, TBTN da ¢, méi dugc cap, méi mua thém hogc ty lam.

- Thuc hién viéc phan loai saich PDDH, TBTN ctia GV trong s6 muon séch,
PDDH, TBTN. Quan ly chit ché muon - tra, tranh that thoat, hong héc trang thiét bi
day hoc cua nha truong.

- Sip xép, bao quan cac dung cy thi nghiém thuc hanh sau khi gido vién sur dung
trén lop thao giang.

- Bdo cdo kip thoi tinh hinh sir dung sach, PDDH, TBTN cua GV voi BGH; chu
dong dé xudt céac bién phap hoic kién nghi nhdm quan ly, khai thac t6i da cac trang thiét
bi day hoc.

- T6 chire cac hoat dong doc, gidi thiéu sach, thiét bi; tham muu, du toan viéc
mua sam, thanh i sach, thiét bi.

- Xay dung ké hoach phat trién thu vién va hoat dong cé hiéu qua déi vai thu
vién dat chuan.

- Xay dung ké hoach nam, thang, tuan va ké hoach khac, thuc hién nghiém tic
ké hoach.

- Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phéan cong trude T6 truong, Pho hiéu
truong phu tréch

11. Y té hoc duong

- Thuc hién day du céc quy ché, tiéu chudn vé sinh truong hoc do Bo Y té, Bo
GD&DT ban hanh.

- Té chirc gido duc vé cham soc va bao vé sue khoe cho hoc sinh. Phong chong
céc bénh hoc dudng, cac bénh truyén nhiém, cac tai nan va thuong tich; cung cap ki
nang, kién thirc bao vé strc khoé cho cong chirc, vién chire va HS, céc bién phap phong
bénh, phat hién bénh sém va diéu tri kip thoi cac dich bénh..

- Thuong xuyén cdp nhat thong tin trén moi phuong tlen vé dién bién mot s6 dich
bénh trén thé gidi, trong nudc cling nhu tai dia phuong dé kip thoi c¢6 ké hoach, bién
phap tuyén truyén, phong ngra.

- Ph01 hop véi tram y té dé xir Iy méi truong, phong chong cac dich bénh.

- T6 chtrc cho ngudi hoc tham gia céc hoat dong vé bao vé méi truomg, an toan
cude sdng.




- Tham muu tram y té kham strc khoé dau vao cho HS, so ctru kip thoi céc truong
hop tai nan, 6m dau cua cong churc, vién chirc va hoc sinh toan truong.
- Theo ddi, chiam séc, bao vé sic khoe cho hoc sinh, dac biét nhim giam ti 1¢
mac mot s6 bénh dang pho bién hién nay (tay, chan, miéng; sot xuat huyét...).
- Tang cudng va thudng xuyén tuyén truyén, gido duc strc khoé, thyuc hién nghiém
tic c¢6 hiéu qua cac bién phap dé dam bao chat luong
12. Bio vé
- Pam bao an ninh an toan co s& vét chat nha trudng 24/24, khong dé khach, hoc
sinh ra vao tu do, di lai ty do trong truong; dédc biét khi dang trong gi¢ 1am viéc.
- Cham séc hé thong cdy xanh, ciy canh dam bao xanh t6t va my quan.
- V& sinh cac phong hiéu bd, bom nudc 1én bon thuong xuyén.
- Phai chiju trach nhiém va boi thuong thiét hai khi cé su ¢b xay ra do ban than
gdy nén hodc thiéu trach nhiém
- Phuc vu nude udng kip thoi cho CBGV va khéch dén, sip xép nudc ubng cho
hoc sinh tai cac day hanh lang phong hoc.
- Cung thuce hién nhiing nhiém vu khac dugc giao.

Tat ca cac thanh vién trong nha trudong can cir quy ché lam viéc cua nha trudong va
bang phan céng nhiém vu nay dé thuc hién tot nhiém vu dugc giao. Bang phéan cong
nhiém vu 1a mdt trong nhiing cin cir dé danh gia, xép loai cong chue, vién chire cuoi
nam d6i véi timg thanh vién va tap thé nha truong.

Trén day la nhitng nhiém vu cu thé dugc phan cong cho céc thanh vién trong co
quan. Tuy tinh hinh thuc tién, cong viéc dot xuat, 1anh dao nha truong sé co su diéu
chinh hodc phéan cong, giao viéc thém cho phii hop timg thoi diém, nang luc so truong
cac thanh vién.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (b/c);
- Doan thé (p/h);

- CCVC (t/h);

- Luu VT.




